[image: ]
SGSL-PO02
OBBLIGHI DI CONFORMITÀ

	Rev.
	Data
	Descrizione
	Emesso 
	Approvato

	0
	Lug. 24
	PRIMA EMISSIONE
	RSGSL
	Comitato Direttivo


		[image: Foto 6 ]
	Manuale della qualità e dell’ambiente
Sistema integrato UNI EN ISO 9001:2008 e UNI EN ISO 14001:2004

	
	Manuale
	Rev. 12 del 5/10/2015
	Pag. 2 di 3

	Emesso da:
	RQA
	Verificato da:
	RD
	Approvato da:
	AD



[bookmark: _Hlk157524899][bookmark: _Hlk157524900][image: ]

SGQA-POLITICA INTEGRATA QUALITÀ E AMBIENTE	pag. 2 di 3
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[bookmark: _Toc102567267]Scopo
Lo scopo di questa procedura è di definire le modalità operative e le responsabilità per l’identificazione, la gestione e l’archiviazione della documentazione di carattere legislativo e normativo che riguarda gli aspetti di SSL delle attività, prodotti o servizi di Montana S.p.A. ai fini della verifica e del mantenimento della conformità normativa.

[bookmark: _Toc102567268]Applicabilità
La presente procedura si applica a tutte le attività e servizi dell’azienda collegate a prescrizioni di legge e di altro tipo (norme di legge, prescrizioni autorizzative, regolamenti e norme di settore, convenzioni, norme adottate in modo volontario, ecc.) in materia ambientale.

[bookmark: _Toc102567269]Termini e definizioni
Ai fini della presente procedura si intendono:
Prescrizioni legali, leggi e regolamenti: leggi e regolamenti di livello comunitario, statale e regionale.
Prescrizioni di altro tipo sottoscritte dall’organizzazione: norme, accordi volontari, regolamenti interni sottoscritti dall’organizzazione.

[bookmark: _Toc102567270]Riferimenti
Norma UNI ISO 45001 paragrafi 6.1.3 e 9.1.2.

[bookmark: _Toc102567271]Responsabilità ed aggiornamento
Il RSGSL ha il compito di individuare e valutare le prescrizioni applicabili connesse agli aspetti di SSL dell’organizzazione, con l’eventuale aiuto di consulenti esterni.

[bookmark: _Toc102567272]Modalità operative
La metodologia dell’analisi degli aspetti ambientali si articola in 4 fasi:
· identificazione e aggiornamento delle normative vincolanti;
· valutazione delle conformità e applicazione delle norme;
· formazione normativa ed aggiornamento della documentazione del sistema;
· archiviazione.
Le modalità operative di ogni singola fase sono indicate nei seguenti capitoli.

[bookmark: _Toc102567273]Identificazione e aggiornamento delle normative vincolanti
Il RSGSL procede, considerando gli aspetti ambientali connessi alle attività, prodotti o servizi dell’organizzazione, all’identificazione della normativa cogente applicabile e di altre eventuali prescrizioni ambientali cui l’azienda aderisce attraverso:
· Newsletter, note informative da parte di associazioni (vedi Puntosicuro);
· circolari periodiche e note informative da parte di studi di consulenza SSL;
· consultazione di siti internet specializzati in SSL;
· note informative o contatto diretto con gli enti locali (es. ATS, …).
Il modulo Mod.PO01.02 “Check-list di conformità legislativa SSL” è un file excel organizzato per argomenti suddivisi in vari fogli con l’elenco delle norme potenzialmente applicabili all’attività aziendale, con indicazione della norma di riferimento e della data di pubblicazione. Nel caso di introduzione di una nuova normativa o di modifica di una esistente, l’elenco viene aggiornato a cura RSGSL con eventuale supporto di consulenti esterni.

[bookmark: _Toc102567274]Valutazione delle conformità e applicazione delle norme
Per la verifica ed il mantenimento della conformità legislativa/regolamentare, il RSGSL compila il modulo citato dove sono inserite, le specifiche prescrizioni discendenti dalle norme potenzialmente applicabili dall’organizzazione. 
RSGSL verifica per tutte le prescrizioni l’applicabilità delle stesse e in caso positivo appone la dicitura “A” (applicabile) nel capo “Stato” e riporta nel campo “Annotazioni”, le evidenze oggettive della verifica dell’attuazione delle disposizioni normative applicabili nonché nel campo “Grado di conformità” l’esito della valutazione che potrà essere C (conforme) NC (non conforme) o PC (parzialmente conforme). 
Qualora tra le prescrizioni identificate siano presenti adempimenti periodici (es. comunicazioni, pagamenti, analisi annuali ecc.) ne viene indicata la data dell’ultimo eseguito.
In caso di situazioni di “Grado di conformità” NC (non conforme) o PC (parzialmente conforme) RSGSL riporta tali informazioni nel foglio denominato “Gestione NC e PC” andando ad individuare l’azione correttiva, il responsabile dell’azione (eventualmente coadiuvato da consulenti esterni) e la scadenza entro la quale dovrà essere chiusa l’azione e ripetuta la valutazione della conformità.
La valutazione della conformità alle prescrizioni legali applicabili viene condotta almeno una volta all’anno nell’ambito delle verifiche ispettive interne inserendo nel previsto campo la data di ultimo aggiornamento; le risultanze di tale verifica sono di supporto al Riesame della Direzione.
L’aggiornamento della verifica dello stato della conformità legislativa è altresì necessario in caso di introduzione di una nuova normativa o di modifica di una esistente nell’elenco delle norme applicabili ovvero in caso di modifiche alle attività/aspetti dell’organizzazione.

[bookmark: _Toc102567275]Formazione normativa ed aggiornamento della documentazione del sistema
Il RSGSL ha la responsabilità, ogni qualvolta si verifichi l’introduzione di nuove norme attinenti all’attività aziendale, di divulgarle alle parti interessate attraverso opportune forme di comunicazione o prevedendo, nei casi più rilevanti, dei veri e propri corsi di formazione.
Il RSGSL provvede inoltre ad aggiornare, sempre a seguito di cambiamenti o aggiornamenti normativi che riguardano l’attività aziendale, i documenti del sistema che riguardano lo specifico argomento (procedure, istruzioni, ecc.).

[bookmark: _Toc102567276]Archiviazione
La copia delle leggi applicabili, il cui elenco è riportato nei moduli citati, è conservata in copia digitale o cartacea a cura del RSGSL


[bookmark: _Toc102567277]Documentazione

Mod.PO02.01 “Check-list SSL” 

“SE STAMPATA COPIA NON CONTROLLATA”
	pag. 3 di 6
image3.jpeg




image2.png




image1.png




