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“SE STAMPATA COPIA NON CONTROLLATA”
1	Scopo
Scopo della presente Procedura è definire le responsabilità, i criteri e le modalità relative all’esecuzione delle attività di manutenzione delle macchine, impianti e strutture al fine di garantirne la continua capacità di utilizzo, e il rispetto delle normative di sicurezza e ambiente. 
2	Applicabilità
La presente procedura si applica a tutte le macchine, impianti e strutture da Montana S.p.A.
3	Riferimenti
· Norma UNI ISO 45001
4 Definizioni 
Manutenzione/Controllo Ordinario: interventi di manutenzione di carattere meccanico, elettrico, svolti secondo un programma stabilito, atti a garantire il mantenimento delle condizioni ideali di esercizio di macchine, attrezzature, impianti, mezzi di trasporto.
Manutenzione utile ai fini della sicurezza: intervento di manutenzione di carattere meccanico, elettrico, svolto secondo un programma stabilito, atti a garantire il mantenimento delle condizioni ideali di esercizio di macchine, attrezzature, impianti, mezzi di trasporto. Non è una manutenzione obbligatoria, è stabilita in funzione delle indicazioni del fabbricante o per comune prassi.
Manutenzione Straordinaria: interventi di manutenzione di carattere meccanico, elettrico, pneumatico, idraulico eseguiti a fronte di guasti o modifiche e interventi di miglioramento. 
Verifica: intervento di controllo eseguito da ente determinato dalla legislazione vigente, che deve essere seguito secondo tempi e modalità previste da disposizioni normative.
5	RESPONSABILITÀ
È responsabilità del Comitato Direttivo in collaborazione con RSGSL individuare all’interno dell’organico aziendale i soggetti con specifica competenza e/o capacità cui affidare la responsabilità dell’organizzazione delle attività di manutenzione/controllo effettuando la formazione necessaria per colmare eventuali carenze.
Qualora non sia disponibile all’interno dell’organico vi provvede assumendolo o conferendo tale incarico a soggetto esterno.
Ai soggetti individuati come responsabili del controllo, Montana SpA assegna responsabilità in merito all’organizzazione dei controlli di macchine/attrezzature/dispositivi indicati nel Mod.PO09.01 elenco attrezzature manutenzioni/controlli.
A RSGSL sono attribuite le responsabilità in merito a:
· Individuazione con RSPP dei controlli straordinari al verificarsi di eventi di carattere eccezionale;
· Registrare i controlli su macchine/attrezzature/dispositivi non soggette direttamente e a D.lgs 81/08; 
· Utilizzare le registrazioni in merito ai controlli effettuati per verificare la loro efficacia ai fini del SGSL;
· la compilazione e aggiornamento nel tempo del Piano della manutenzione/controllo il modulo: Mod.PO09.01 elenco attrezzature manutenzioni/controlli relativo alle attrezzature macchine ed impianti;
A RSPP sono attribuite le responsabilità in merito a:
· Programmazione e verifica dei controlli individuati per la conformità legislativa delle attrezzature alle disposizioni legislative e regolamentari e di prodotto;
· Recupero e verifica della presenza per le attrezzature in uso dei rispettivi manuali uso e manutenzione;
· Individuazione con RSGSL dei controlli straordinari al verificarsi di eventi di carattere eccezionale;
· verifica che in fase di installazione di nuove attrezzature siano rispettate le norme di sicurezza e le indicazioni del fabbricante, costruttore, e che le attrezzature siano accompagnate di tutte le dichiarazioni e certificazioni di legge (Manuale d’Uso e Manutenzione, Dichiarazione CE di conformità ecc.)
· verifica che le attività assegnate a soggetti esterni siano affidate a imprese in possesso dei requisiti di legge e il cui personale sia in possesso delle necessarie conoscenze, competenze e requisiti.
· Compilazione e aggiornamento nel tempo del Piano della manutenzione Mod.PO09.01 elenco attrezzature manutenzioni/controlli relativo alle attrezzature macchine ed impianti;

A tutti i lavoratori sono attribuite le responsabilità in merito a:
· mantenimento in perfetta efficienza delle attrezzature eseguendo le operazioni previste nei rispettivi manuali uso e manutenzione;

I soggetti individuati come responsabili sorvegliano le deviazioni temporali del Piano ed attivano le azioni correttive opportune assicurando che le attività di manutenzione siano svolte con la periodicità e modalità indicate nel piano di manutenzione redatto secondo le indicazioni contenute nei manuali delle apparecchiature e degli impianti.
6 Modalità operative
Le manutenzioni si suddividono in interne (eseguite da personale interno idoneamente istruito) e manutenzioni esterne (svolte da aziende esterne sotto stipulazione di regolare contratto di fornitura). 
Le manutenzioni esterne sono di norma quelle di tipo specialistico/straordinarie per cui sono necessarie attrezzature, conoscenze ed abilitazioni di legge non disponibili all’interno dell’azienda. 
Le manutenzioni interne sono affidate a personale interno (indicato all’interno del Mod.PO09.01 elenco attrezzature manutenzioni/controlli) in possesso di adeguate conoscenze e competenze in materia.
Nel piano di manutenzione sono indicati:
•	Il tipo di Macchina/impianto/attrezzatura
•	se la manutenzione è interna o esterna;
•	la periodicità con cui effettuare la manutenzione;
•	la tipologia di manutenzione (manutenzione/controllo):
•	la pianificazione del prossimo intervento manutentivo e le registrazioni di tutti gli interventi effettuati;
•	Per gli impianti affidati a terzi qual è la ditta incaricata alla manutenzione se esterna;
•	il tipo di intervento (su rottura, periodica ecc.);
I soggetti individuati come responsabili verificano che le attività interne ed esterne vengano effettuate secondo quanto pianificato e che siano effettuate regolarmente le registrazioni dove previste. 
Qualora una attività di manutenzione pianificata non venga effettuata nei tempi previsti, o con modalità diverse da quanto pianificato costituisce una anomalia che dà luogo a non conformità.
RSGSQ è responsabile della redazione del piano di manutenzione redatto attraverso modulo Mod.PO09.01 elenco attrezzature manutenzioni/controlli all’interno del quale sono presenti le attrezzature/impianti/dispositivi opportunamente identificati con relativa scadenza manutentiva con indicazioni in merito all’imminente scadenza o in caso di intervento non eseguito. 
Il piano viene controllato con la cadenza minima derivante dagli impianti presenti nel Mod.PO09.01 elenco attrezzature manutenzioni/controlli, dal soggetto individuato come responsabile del processo e registra gli interventi eseguiti apponendo la data di effettiva esecuzione.  
	6.1 Criteri di manutenzione
Le attrezzature/impianti sono classificabili in due gruppi:
· Attrezzature soggette a norme specifiche;
· Attrezzature non soggette a norme specifiche.
Quelle soggette a norme specifiche sono gestite dal SPP e le registrazioni e/o evidenze di controlli e verifiche sono classificate da RSPP, all’interno del sistema confluiscono le informazioni derivanti da tali registrazioni.
Per le attrezzature/impianti non soggetti a norme specifiche, le registrazioni relative ai controlli/manutenzioni sono in carico ai responsabili di area e le informazioni derivanti da tali registrazioni confluiscono all’interno del SGSL.
7 Registrazione
Tutte le attività vengono registrate attraverso Mod.PO09.01 elenco attrezzature manutenzioni/controlli e attraverso applicativo software di avviso. Per le operazioni di manutenzione affidate ad aziende esterne vengono altresì conservati i rapporti di intervento forniti dalle stesse.
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Mod.PO09.01 elenco attrezzature manutenzioni/controlli.
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