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“SE STAMPATA COPIA NON CONTROLLATA”
Scopo
La presente Procedura disciplina i lavori, i servizi e le forniture affidati a imprese appaltatrici o a lavoratori autonomi all’interno del sito di Montana Spa sito a Milano in Via Fumagalli 6.
Applicabilità
[bookmark: _Toc103255160]La presente procedura regolamenta l’accesso di appaltatori e visitatori, ai fini del rispetto delle norme di igiene e sicurezza previste.
La presente procedura si applica inoltre per:
· tutte le attività di cui all’art.26 D.Lgs. 81/08 per gli obblighi connessi ai contratti d’appalto o d’opera o di somministrazione. Non si applica ai servizi di natura intellettuale, alle mere forniture di materiali o attrezzature, nonché ai lavori o servizi la cui durata non sia superiore ai due giorni, sempre che essi non comportino rischi derivanti dalla presenza di agenti cancerogeni, biologici, atmosfere esplosive o dalla presenza dei rischi particolari di cui all’allegato XI del D.Lgs. 81/08.
· tutte le attività di cui al Titolo IV D.Lgs. 81/08 “Cantieri temporanei o mobili”. cantiere temporaneo o mobile, in caso di lavori edili o di ingegneria civile il cui elenco è riportato nell’ ALLEGATO X del D.Lgs. 81/08
Definizioni
Viene fatto riferimento alle definizioni date nelle Norme di riferimento ISO 14001, ISO 45001, oltre a quanto già definito all’interno del D.Lgs. 81/08 e s.m.i., in particolare:
· RL/DDL: datore di lavoro
· MC: medico competente
· RSPP: responsabile servizio prevenzione protezione
· RLS: rappresentante dei lavoratori per la sicurezza
· DUVRI: documento unico di valutazione dei rischi
· DURC: documento unico di regolarità contributiva

[bookmark: _Toc86092363][bookmark: _Toc103255162]RIFERIMENTI
Norma UNI EN ISO 45001 paragrafo 8.1
D.Lgs 81/08 e s.m.i., inj particolare:
•	art.26 D.Lgs. 81/08 “Obblighi connessi ai contratti d’appalto o d’opera o di somministrazione”;
•	Titolo IV D.Lgs. 81/08 “Cantieri temporanei o mobili”.
Responsabilità
[bookmark: _Toc86092364][bookmark: _Toc103255163]Sono definite nei paragrafi successivi della presente procedura.
Modalità Operative
Accesso dei visitatori
I visitatori in ingresso sono persone che vengono nei locali di Montana S,p.A. per incontrarsi con lavoratori dell’Organizzazione, la loro presenza è normalmente prevista e comunicata in anticipo alla reception in ingresso.
I visitatori debbono registrarsi nell’apposito registro presenze previsto all’ingresso della sede e gestito all’interno del sistema Qualità e Ambiente.
[bookmark: _Toc103255165]Gestione appalti
[bookmark: _Toc99035915][bookmark: _Toc103255166]Tutte le prestazioni soggette ai requisiti dell’art. 26 D.Lgs. 81/08 o le attività sono tempestivamente comunicazione al SPP/SGSL, in modo che possano essere valutate preventivamente le implicazioni inerenti agli aspetti di sicurezza e le eventuali interferenze.
Prima dell’esecuzione dei lavori e prima della conferma dell’offerta si procede alla qualifica del fornitore ex. Art. 26.
La qualifica del fornitore viene effettuata in conformità al Sistema di Gestione della Qualità e dell’Ambiente di Montana S.p.A.
Una volta definito il fornitore del lavoro in appalto, viene stipulato il contratto relativo, al quale viene allegato il DUVRI, all’interno del DUVRI è presente una scheda che deve essere compilata dall’appaltatore e che deve essere restituito a Montana S.p.A. con l’indicazione delle informazioni richieste per adempiere agli obblighi di cui all’art.26, tra cui la gestione dei rischi di interferenza.
In caso di interventi urgenti, dove non sia stata possibile la pianificazione (guasti, emergenze, ecc) il fornitore di riferimento è comunque tra i fornitori qualificati di Montana SpA; pertanto, SGSL/RSPP viene informato dell’urgenza e della sua natura.
In caso di appalti/contratti annuali o a tempo indeterminato la qualifica del fornitore deve essere comunque rinnovata almeno annualmente.
DUVRI e idoneità dei fornitori
Per ogni appalto soggetto ai requisiti dell’art. 26 del D.Lgs. 81/08 viene redatto da RSPP il relativo DUVRI che viene valutato prima dell’avvio dei lavori, in sede di riunione iniziale di coordinamento, e mantenuto attivo durante tutta la durata dell’appalto. 
Da questa valutazione scaturisce la quantificazione dei costi della sicurezza per la riduzione delle interferenze, ove presenti. Non sono da considerarsi come costi della sicurezza quelli propri dell’attività dell’appaltatore.
La funzione aziendale che qualifica i fornitori è responsabile di verificare l’idoneità tecnico professionale delle ditte appaltatrici mediante l’acquisizione di tutti documenti necessari.
SPP ha la responsabilità inoltre di:
· fornire agli appaltatori informazioni sui rischi specifici esistenti nell’ambiente in cui sono destinati ad operare e sulle misure di prevenzioni e di emergenza adottate in relazione alla propria attività;
· cooperare all’attuazione delle misure di prevenzione e protezione dai rischi sul lavoro incidenti sull’attività lavorativa oggetto dell’appalto;
· coordinare gli interventi di protezione e prevenzione dai rischi cui sono esposti i lavoratori informandosi reciprocamente anche al fine di eliminare i rischi dovuti alle interferenze tra i lavoratori delle diverse imprese coinvolte nell’esecuzione dell’opera complessiva;
· indicare i costi relativi alla sicurezza del lavoro (se non già indicati in specifica voce del contratto ordine).
Al fine di verificare l’idoneità tecnico professionale della ditta appaltatrice, la funzione preposta alla qualifica del fornitore può richiedere la collaborazione di RSGSL e RSPP e richiede all’appaltatore le attestazioni sottoelencate:
· Copia iscrizione presso la C.C.I.A.A.;
· Dichiarazione possesso dei requisiti di idoneità tecnico professionale (art.26, c.1, lett.a, D.Lgs 81/2008);
Ulteriore documentazione può essere richiesta, in fase di qualifica anche a seconda dell’attività d’appalto, tale documentazione può essere:
· D.U.R.C. in corso di validità;
· Possesso delle certificazioni di abilitazione riconosciute ai sensi del D.M. 37/08 e s.m.i. quando applicabile in relazione ai lavori appaltati, ove applicabile;
· Documento attestante l’avvenuto assolvimento degli obblighi informativi e formativi dei lavoratori (Artt. 36-37 D.Lgs 81/08), della nomina del responsabile SPP del Medico Competente e del RLS;
· Copia del Documento Valutazione Rischi o in alternativa un estratto dello stesso, o POS specifico per l’appalto, o procedura di sicurezza, relativi alle lavorazioni oggetto dell’appalto;
· Assicurazione RCT/RCO a seconda dell’ordine, ove richiesto contrattualmente.
· La documentazione sarà consegnata dall’appaltatore e la funzione preposta alla qualifica del fornitore comunica al SGSL /RSPP eventuali carenze/non conformità rilevate.
Accesso alle aree di lavoro
L’accesso ai luoghi di Montana SpA da parte dell’appaltatore, per lo svolgimento delle attività è ammesso, solo dopo il relativo scambio di informazioni avvenuto a mezzo di DUVRI.
Verifiche e gestione delle NC nell’esecuzione di lavori in appalto
Durante l’esecuzione delle opere/servizi appaltati Montana S.p.A. verifica l’operato dell’appaltatore e in caso di non conformità le stesse verranno registrate nel modulo MOD.PO05.01 (DB gestione NC-AC-Infortuni - NM). A livello operativo a seconda della NC rilevata la funzione responsabile del controllo delle attività può richiedere l’interruzione delle attività svolte dall’appaltatore fino al rispristino delle condizioni stabilite per la gestione dei rischi interferenti, le modifiche alle misure di prevenzione e protezione dei rischi interferenti devono essere verbalizzate e il verbale costituisce parte integrante del DUVRI.
Il DUVRI è archiviato da RSPP.
La presenza di tali NC viene valorizzata nell’attribuzione della valutazione del fornitore ai fini del SGSL.
In caso emergano non conformità/carenze le stesse sono gestite come da apposita procedura.
[bookmark: _Toc103255170]Registrazione
La documentazione è raccolta e archiviata presso RSGSL.
[bookmark: _Toc86092378][bookmark: _Toc103255171]Allegati
Nessun allegato
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